
 

Bitte bringen Sie uns schnellstens diese Unterlagen: 
 

 

Bitte beachten Sie: 
 

Wir benötigen die oben angekreuzten Unterlagen schnellstmöglich, um Sie 
ordnungsgemäß bei Finanzamt und Sozialversicherungsträgern anmelden zu 
können. 
 

Sollten Sie uns keine Steuer-Identifikationsnummer bis zum Ende 
des Einstellungsmonats vorlegen, sind wir gezwungen Sie mit 
der Lohnsteuerklasse 6 abzurechnen – dies bedeutet hohe 
Lohnsteuer-Abzüge! 
 

Für Rückfragen oder Hilfestellung erreichen Sie uns unter  
08031 8077867, oder schreiben Sie uns eine E-Mail an: 
kontakt@heigenmoser-personal.com 

 Benötigtes Dokument 
 

Wo bekommen Sie dieses 
 

 
Bestätigung Ihrer Steuer-
Identifikationsnummer oder sonstiges 
Lohn-Dokument mit Ihrer Steuer-ID 
 

Finanzamt (Gemeinde/ Stadtverwaltung) 

 
Personalausweis /Reisepass 
Bei Ausländern: gültiger Aufenthaltstitel 
 

Einwohnermeldeamt 
(Gemeinde/ Stadtverwaltung) 

 

 

Sozialversicherungsausweis oder 
Bestätigung Ihrer 
Sozialversicherungsnummer im 
Original 
 

 

Krankenkasse  (anrufen genügt 

normalerweise) 

 

 

Versicherungskarte Krankenkasse 
 

 

Krankenkasse 

 

 

Bankkarte / EC-Karte 
 

 

Ihre Hausbank 

 

 

Polizeiliches Führungszeugnis 
(einfaches) 
(je nach Arbeitgeber kann dieses erforderlich sein) 

 

 

Einwohnermeldeamt (Gemeinde oder 

Stadtverwaltung) 

 

 

Urlaubsbescheinigung Bekommen Sie von Ihrem früheren 
Arbeitgeber 

 
Sonstiges  

   

   


